DJECJI VRTIC ,,MALESNICA*
Zagreb, A. T. Mimare 34

KLASA: 003-01/18-01/01
URBROJ: 251-617-01-18-1
Zagreb, 25. svibnja 2018.

Na temelju Opca Uredbe (EU) o zastiti osobnih podataka 2016/679 Europskog
parlamenta i Vijeca od 27.4.2016., Zakona o primjeni Uredbe o zastiti osobnih podataka (NN
42/18) i ¢lanka 47. Statuta Djecjeg vrti¢a ,,Male$nica* (u daljnjem tekstu Vrti¢), ravnateljica
Jadranka Palac Filipovié, prof., donosi

POLITIKA (PROCEDURA)
prikupljanja i obrade osobnih podataka

Clanak 1.

Djedji vrti¢ ,,Malesnica“ kao voditelj obrade osobnih podataka prikuplja i obraduje osobne
podatke ispitanika :

1.

2.
3.

No o

©

osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog
zajednickog kucanstva,

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i c¢lanova
njihovog zajedni¢kog kucéanstva,

osobnih podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica,
roditelja/skrbnika i ¢lanova njihovog zajedni¢kog kucéanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa,

osobni podaci vanjskih suradnika,

osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga,

posebna kategorija osobnih podataka:

¢lanstvo u sindikatu
zdravstveno stanje
vjeroispovijest.

Clanak 2.

Pravna osnova za prikupljanje i obradu navedenih osobnih podataka su Zakon o radu,
Zakon o porezu na dohodak, Zakon o mirovinskom osiguranju, Zakon o zdravstvenom
osiguranju, Zakon o zastiti na radu, Pravilnik o poslovima s posebnim uvjetima rada, Zakon o
predskolskom odgoju i obrazovanju, Kolektivni ugovor za zaposlene u predskolskim
ustanovama Grada Zagreba, Program javnih potreba u predskolskom odgoju i obrazovanju te
skrbi o djeci rane i predskolske dobi Grada Zagreba, Pravilnik o upisu i ostvarivanju prava i
obveza korisnika usluga Djec¢jeg vrti¢a ,,Male$nica“ i Program zdravstvene zastite djece, higijene
i pravilne prehrane djece u djecjim vrti¢ima, sa svrhom:
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- sklapanja i izvrSenja ugovora o radu izmedu radnika i Djecjeg vrti¢a ,,Malesnica® te
radi poStivanja pravnih obveza Djec¢jeg vrti¢a ,,Malesnica®,

- sklapanja i izvrSenja ugovora o ostvarivanju odgovaraju¢ih programa predskolskog
odgoja i obrazovanja djeteta u vrticu i radi postivanja pravnih obveza Djecjeg vrtic¢a
,,Malesnica“.

Clanak 3.

Svaka obrada osobnih podataka koja se temelji na privoli/suglasnosti ispitanika,
provodi se temeljem nacela zakonitosti, poStenja i transparentnosti, nacela ogranic¢enja svrhe,
smanjenja koli¢ine podataka, toCnosti, ograni¢enja pohrane, cjelovitosti, povjerljivosti i
pouzdanosti.

Prilikom obrade podataka svaki ispitanik mora biti upoznat s pravom na pristup
informacijama vezanim uz postupak obrade osobnih podataka, moguénos¢u trazenja ispravka
neto¢nih osobnih podataka, moguénos¢u dopune nepotpunih osobnih podataka, pravom na
prenosivost podataka kao i pravom na brisanje, pravom na povlacenje privole/suglasnosti,
pravom na prigovor voditelju obrade i nadzornom tijelu, te s podacima o sluzbeniku za zastitu
osobnih podataka.

Clanak 4.
Ravnateljica Dje¢jeg vrti¢a ,,Male$nica“ za obradu osobnih podataka zaduzuje:
Tajnicu vrtica za obradu osobnih podatka:

1. osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog
zajedniCkog kucanstva,

2. osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

3. osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtic¢a i ¢lanova
njihovog zajednickog kucanstva,

4. osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica,
roditelja/skrbnika i ¢lanova njihovog zajedni¢kog kucanstva,

5. osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrtica,

6. osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

7. osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa,

8. osobni podaci vanjskih suradnika,

9. osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga,

10.  posebna kategorija osobnih podataka:
- Clanstvo u sindikatu
- zdravstveno stanje
- vjeroispovijest.



Voditeljica racunovodstva, administrativno-racunovodstveni/a djelatnik/ca prikupljaju
i obraduju sljedece osobne podatke:

1.

2.
3.

No o

osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog
zajednickog kucanstva,

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtic¢a i ¢lanova
njihovog zajedni¢kog kucéanstva,

osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica,
roditelja/skrbnika i ¢lanova njihovog zajednickog kucéanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci o ¢lanovima Upravnog vijeca,

osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjeCajnom postupku za
zasnivanje radnog odnosa,

osobni podaci vanjskih suradnika,

posebna kategorija osobnih podataka:
¢lanstvo u sindikatu
zdravstveno stanje
vjeroispovijest.

Struéni suradnici i zdravstvena voditeljica obraduju sljedece osobne podatke:

1.

N

SRl

osobni podaci radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova

njihovog zajedni¢kog kucéanstva,

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i c¢lanova
njihovog zajednickog kucanstva,

osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica,
roditelja/skrbnika i ¢lanova njihovog zajedni¢kog kucanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci vanjskih suradnika,

osobni podaci djece potencijalnih korisnika usluga.

Odgoijitelji obraduju osobne podatke korisnika usluga Dje¢jeg vrti¢a ,,MaleSnica“:

&

osobni podaci djece korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci roditelja/skrbnika djece korisnika usluga Vrtica i clanova
njihovog zajedni¢kog kuéanstva,

osobni podaci o zdravstvenom stanju djece korisnika usluga Vrtica,
roditelja/skrbnika i ¢lanova njihovog zajedni¢kog kuéanstva,

osobni podaci djece s posebnim potrebama - korisnika usluga Vrtica,

osobni podaci vanjskih suradnika.



Clanak 5.

Navedeni djelatnici dostavljaju osobne podatke primateljima i izvrSiteljima obrade
temeljem Cl. 6. 1 ¢l. 9. Opcée Uredbe (EU) o zastiti osobnih podataka 2016/679 Europskog
parlamenta i Vije¢a od 27.04.2016. godine.

Clanak 6.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su primjenjivati u svom radu
informaticku zastitu (zastita od neovlastenog pristupa-lozinkom) i tehnicku zastitu (svi osobni
podaci moraju biti zasti¢eni od neovlastenog pristupa - zakljuavanjem prostorija, ormara i
sefova).

Clanak 7.

Osobni podaci ¢uvaju se u rokovima sukladno Pravilniku o arhivskoj gradi Djecjeg
vrti¢a ,,Male$nica“.

Clanak 8.

Obrada osobnih podataka putem video nadzora u Dje¢jem vrticu ,,Male$nica* provodit
¢e se u svrhu koja je nuzna i opravdana za zastitu osoba i imovine, uzimajuci u obzir interese
ispitanika. Video nadzorom je obuhvacena vanjska povrSina objekta ¢iji je nadzor nuzan radi
postizanja gore navedene svrhe.

Na vidljivim mjestima oznaceno je naljepnicama da se vanjske povrSine objekta
snimaju video nadzorom, ¢ime se uvazava nacelo transparentnosti obrade.

Pravo pristupa osobnim podacima prikupljenim putem video nadzora te zastita
prikupljenih podataka u nadleznosti je ravnateljice Djejeg vrtica ,,Male$nica“, ekonoma i
administrativno-racunovodstvenog djelatnika.

Rok ¢uvanja osobnih podataka prikupljenim putem video nadzora iznosi 7 dana od
dana dogadaja. Zapis je zapisan na hard disku, te se nakon 7 dana automatski brise.

Clanak 9.

Djecji vrti¢ ,,MaleSnica* kao voditelj obrade ustrojio je evidencije aktivnosti obrade
osobnih podataka radnika, drugih osoba prisutnih na radu i ¢lanova njihovog zajednickog
kucanstva, evidencije aktivnosti obrade osobnih podataka korisnika usluga vrtic¢a, evidenciju
aktivnosti obrade osobnih podataka vanjskih suradnika i evidenciju aktivnosti obrade osobnih
podataka ¢lanova Upravnog vijeca.

Clanak 10.

Navedeni djelatnici u obvezi su cuvati povjerljivost svih osobnih podataka kojima
imaju pravo i ovlast pristupa, a koji se nalaze u evidencijama aktivnosti obrade koje vodi/ima
pristup Dje¢ji vrti¢ ,,Malesnica®, Zagreb, A. T. Mimare 34, te iste osobne podatke koriste
isklju¢ivo u to¢no odredenu (propisanu) svrhu.



Takoder su u obvezi da osobne podatke kojima imaju pravo pristupa nece
dostavljati/davati na koriStenje niti na bilo koji drugi naCin uciniti dostupnima trec¢im
(neovlastenim) osobama te su u obvezi ¢uvanja povjerljivosti istih osobnih podataka i nakon
prestanka prava pristupa osobnim podacima ili prestanka radnog odnosa.

Povreda propisane procedure predstavlja materijalnu odgovornost i povredu radne
obveze.

Clanak 11.

Ova politika (procedura) stupa na snagu 25.05.2018. i objavljuje se na oglasnim
plo¢ama i mreznim stranicama Djecjeg vrtica ,,MaleSnica®.

Ravnateljica

Jadranka Palac Filipovi¢, prof.



